Перечень обязательных локальных нормативных актов
1. Правила внутреннего трудового распорядка организации (ст.189 ТК РФ);

2. Положение о защите персональных данных (ст. 86 ТК РФ - должен быть определен порядок хранения, использования и обработки персональных данных работников; порядок осуществления передачи персональных данных работника в пределах одной организации; перечень специально уполномоченных лиц, кому разрешен доступ к персональным данным работников);

3. Положение об оплате труда (раздел VI ТК РФ – обязательно, если вопросы оплаты труда не урегулированы в трудовых договорах);

4. Положение о премировании и материальном стимулировании работников (раздел VI ТК РФ – обязательно, если вопросы оплаты труда не урегулированы в трудовых договорах);

5. Положение о коммерческой тайне (Федеральный закон № 98-ФЗ от 29.07.2004 г. «О коммерческой тайне» - обязательно, если в трудовом договоре указано, что работник должен сохранять коммерческую тайну);

6. Штатное расписание (Постановление Госкомстата России № 1 от 05.01.2004 г.)

7. График отпусков (ст. 123 ТК РФ, Постановление Госкомстата России № 1 от 05.01.2004 г.)

8. График сменности (при наличии сменного режима работы)

[image: image1.png]‘Hanvenosanue JIHA

Cratos TK PO

KpaTkast xapaKTepucTiKa

IliTatHoe pacimcatme

HacTh 2 ¢1. 57

TIpIMERACTCA 13 0GOPMIEHIA CTPYKTY PH, LITATHOTO COCTaBa
W INTATHON WACTEHOCTH OpraHMZA I

JIOKYMeHTS, yCTaRaBTHBatomIE
HOpATOK 06pAGOTKH
TepCOHATHHEIX MaHHE,
Hanpuep TooXe e 0
TopAKe 06paGOTKH M samiTE
TepCOHATHHEIX TaHHEX

Tynkr 8 ct. 86

VCTAHABTHBAIT MOPSIOK 0GpAGOTKH MEpCONATHHEIX AaHHEX
'PAGOTHIKOB, TOPSIOK MeeiauH MepCOHATHHHX AHHEX
'PAGOTHIKOB B pefenax OTHOM OPraiHzaIiy, y OTHOTO
MHHEYQTIbHOTO MpENTPHAMMATENS, A TaKKe MpaBa

W 00A3IHHOCTH PAGOTHINKA M PAGOTOTATENS B 3TOM 06TACTH

Tpadux oTnyckon

“acts 1 et 123

ONpefienseT eXEromHyIo ouepeRHOCTS IpeflocTaB eI
OIIAMHEAEMHLX 0TIYCKOR

oKy MeHTE, yeTanap Bk
Gucreny omnarst Tpyza,
Hanpinvep Tonoxerte o6
on7are Tpyxa it npeykpoBaHIH

“acte 4 cr. 135

‘3QKpENTAIOT MPHMEHSIEMY o PACOTORATENEM CHCTEMY OMTATEL
TPy PAGOTHIKOB, B T. . Pelerite BOMPOCa o COCTABHHX HACTAX
3aPAGOTHOM TITATH, 31X PASMEPAX, TOPATIKE 1 YCTOBIAX BHIITATH

TIpasina ey Tpentiero
TPYAOBOTO paciopszKa

Hacrs 4 1. 189

PErTaMeNTHPYIOT B CoOTBETCTENH C TK PO It Mithiit
(DeepATLHEMII 3KOHAM OPAIOK TIPHEMA H Y BOTHHEHILS
'PAGOTHIKOB, OCHOBHELE TPABA, 0GA3AHHOCTI } OTHETCTREHHOCTS
CTOpOH TPy I0BOTO [10TOBOPG, PeXIM PAGOTH, BPEM OTAHXA,
TpHMeHeMEE K PAGOTHIKAM MepH I0OMPetI 1 BIHCKANILS,

4 TaKKe WHELe BOMPOCH PeryTHpOBAMILS TPYIOBKX OTHOMIEHHH
¥ RamKoro padoroxaTens

Tpasina w wAcTpyKIH 10
OXpaHe Tpya A1 paGoTHIKOR

Hacrh 2 cr. 212

‘3AKPENTAOT OGIHe TPGOBANH GE30MACHOCTH, BKTIONAOIIIE
YCMOBIA HOMYCKa PAGOTHIKOB K CAMOCTORTEsHO paboTe;
Tleperett, OMACHEIX  BpEHEIX PON3BOICTRHHHX (GAKTOPOB;
TpeteHl, HeWHATEHOT ORIt 0GB It APYTUX CPEACTE
MHITHEIYQTbHON SAMNTE; TIPABITA 10 0GECTIeHeR 1o 0Xapo-
H BIPHBOGE30MACHOCTH, OKATAHII0 MEpEOii (TOBpateoHON)
TIOMOII, THWHOM THTHEHE TPeGOBaN I Ge3OMacHOCTH Tepert
HANATOM PaGOTH, BO BpeMs pAGOT H 10 OKOHYAHI PAGOTES;
TpeGOBAHIA Ge30MACHOCTH B ABAPHITHALX CHTYLAX





Некоторые ЛНА, наличие которых обязательно у отдельных работодателей (с учетом специфики их деятельности)
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Crares TK PO

KpaTkast xapakTepuCTnKa

JIOKYMEHTE, YCTaHaBTHBaIOMHE
TI0AfIOK pORezeHItt
arTectatmn, Hanpunep
Tlo7oeHIte 06 arTecTauiit

Hacts 2 cr. 81

‘VCTAHABTHBAIT NOPSIOK ATTECTAIIN, KPYT NOAEXAMX
et PAGOTHIKOB (epevielth TOTKHOCTeH), CPOKIE } TpABOBHE
TIOCTe/ICTBIS ATTECTAIN i APYTHe BOTPOCE

Tepeuens fomkocrelt
C HeHOPMHPOBAHHHM PaCOIM
e

Crarea 101

‘OmpefenseT nepetey MOTKHOCTEN AGOTHIKOB, KOTOPHM
CTAHABTIBQETCH PaGOTA C HEHOPMHPOBAHHEIM PAGOIDN

THeM, MOXeT TaKIKe TIDefTyCHATPHBTE IPOTIOTKHTETLHOCTS
IOTIOTHNTENEHOTO OMTATHBIENOTO OTHYCKE, TPE/IOCTABAEMOTO
32 paGOTY B peIME HEHOPNHPOBIHHOTO PAOOIETO TS

Tpadnk cuenocTit

Hacts 3 1. 103

‘VCTAHABTHBACT WHCTO CMeH, HAATO i OKOHHANHE PAGOTH
KAKIIOft CMeHH, MepepHBEL 13 OTITEIXA I TOPAIOK UepefloBais
Cuer i cuertof pacote

JIOKYMeHTS, yCTaaBTHBa omIE
pasfeneiise pagoero s Ha
wacrw, Hanpiep Tooxerite

© pastenenin pacosero st Ha
wacri

Crarest 105

VCTAHABTHBAIOT PAsfeneie PAGOero AHs Ha YaCTIE Ha paboTaX,
T7le 3T0 HEOGXOTMO BCTICTBME 0COGOrO XapaKTepa Tpya,

4 TaKKe TPH MPOMIBOICTEE PAGOT, WHTEHCHBHOCTE KOTOPHX
HEOHHAKORA B Teterite paGOUero THS (CHEHH), ¢ Tex HTO0H.
0G1ast MPOTOTKITEHOCTE PAGOErO BPeMEHt He MpeBHIIaTa
YCTAHOBTEHHOR MPOIOKHTETBHOCTH X THEBHON PAGOTH

oKy MeRT, ycTanasmHBaiom
HOpAOK NpHieHerLs
BAXTOROTO MeToxa, HanpitMep
Tonoxerite 0 BAXTOROM MeTOxe
pasor

“acts 4 cr. 297

PernaMeNTHpYeT TIOpAIOK OpraHII3aIIi BAXTOBHIX MOCETKOR,
TIPOTIOTKNTETLHOCTS BAXTEI, YT PAGOYETO BEMeHH, PExIni
TPYAQ B OTAHIXA, TAPAHTIIH 3 KOMIIHCAIIN, MPENOCTABTAEMHE
THIAM, PAGOTAIOMIN BIXTOBHM METOfIOM, H DY THe BOTPOCH





